
 

 

Stellenausschreibung Studentische Hilfskraft 
 

An der Fakultät VII für Lebenswissenschaften: Lebensmittel, Ernährung und Gesundheit am  
Standort der Universität Bayreuth in Kulmbach wird zum 01. Oktober 2026 eine  

studentische Hilfskraft (m/w/d) im Umfang von 20 h/ Monat gesucht. 
 

Ihre Aufgaben: 
 

• Unterstützung des Study Service bei allen administrativen Tätigkeiten 

• Mitarbeit bei Terminen und Veranstaltungen (Vorbereitung, Durchführung, Nachbereitung) 

• Beantwortung von Anfragen Studieninteressierter 

• Pflege von E-Learning-Kursen des Study Service 

• Unterstützung im Bereich der Bewerbungsverfahren 

• Unterstützung bei der Gestaltung des Internetauftritts 

• Recherchetätigkeiten 

 
Ihr Profil:   
 

• Sicherer Umgang mit Microsoft Office-Programmen  

• Fähigkeit zum selbständigen und eigenverantwortlichen Arbeiten  

• Motivation/ Zuverlässigkeit/ Bereitschaft zur Teamarbeit 

• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Interesse an den Themen der Fakultät 

 

Wir bieten:   

 

• Flexible Arbeitszeiten - wünschenswert wäre eine wöchentliche Arbeitszeit von ca. 5 Stunden 
vorwiegend in Präsenz 

• Kollegiales Arbeitsverhältnis in einem kleinen Team 

• Vielfältige Einblicke in die Hochschulverwaltung 

• Vergütung nach den geltenden Tarifen für studentische Hilfskräfte 

 
Bewerbungsfrist: 23.07.2026. Ihre Bewerbung mit kurzem Motivationsschreiben, Lebenslauf und 
gegebenenfalls relevanten Referenzen senden Sie bitte per E-Mail (bitte als ein Dokument im PDF-Format) 
an puls.leg@uni-bayreuth.de. 

Ansprechpartnerinnen: Frau Helke Biehl und Frau Dr. Pia Kaul (Leitung des Study Service der Fakultät VII) 

 

 
 
 
Kulmbach, 10.07.2026 
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